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Wir stellen uns vor
Scannen. Lagern. Archivieren. 

Wir stellen uns vorWir stellen uns vor

Stefan Messner
Leiter Vertrieb 
und Partnermanagement



WIR
Das ist Frankenraster



Historie

1996 ïGründung im fränkischen Wendelstein

2001 ïUmzug nach Monheim (Schwaben)

2007 ïNeubau in Buchdorf

2010 ïZertifizierung DIN ISO 9001

2011 ïAnbau auf 6.500qm

2012 ïGründung einer Niederlassung bei Wien

2013 ïZertifizierung ISO/IEC 27001

2016 ï65 Mitarbeiter

2017é  Erweiterung der Lagerflªche

2019 ï85 Mitarbeiter 



LEISTUNGEN



ü Bestandsakten 

ü Personalakten

ü technische Zeichnungen, Pläne etc..

ü Mikrofilm Fiche, Jackets

ü Röntgenbilder

ü Historische Unterlagen

Digitalisierung



Aktenlagerung
ü Physisches Lagern von Akten aller Art

ü Offene Lagerung

ü Lagerung in Paletten, Gitterboxen, etc.

ü Alle Formate, alle Medien

ü Logistik, Transport, Katalogisierung aus einer Hand



ZERTIFIKATE



Unsere Zertifizierungen



REFERENZEN
Unsere Kunden





DIGITALISIERUNG



ĂDer Begriff Digitalisierung bezeichnet ursprünglich das Umwandeln von analogen Werten 

in digitale Formate. Die so gewonnenen Daten lassen sich informationstechnisch 

verarbeiten, ein Prinzip, das allen Erscheinungsformen der Digitalen Revolution (die heute 

zumeist gemeint ist, wenn von Digitalisierungdie Rede ist) im Wirtschafts-, Gesellschafts

Arbeits- und Privatleben zugrunde liegt. ñ

Quelle: Wikipedia



Ist - /Bedarfsanalyse
ü Wer?

ü Wie?

ü Was?

ü Wo?

ü Warum?

ü Vor Ort!

ü Mit allen Beteiligten! (Fachamt/IT/Organisation)

ü Wie soll es nach der Digitalisierung weitergehen?



ü Aufgabenverteilung

ü Verträge/Verfahrensdokumentation

ü Benennung von Ansprechpartnern und Vertretungen

ü Abstimmung Termine/Meilensteine

ü Immer in Absprache

Projektbesprechung



Logistik
ü Abholung der Akten 

ü Protokollierung und Dokumentation der Abholung

ü Sicherer Transport mit Plombe und Fotos (GPS)



Wareneingang

ü Öffnen der Plombe und erzeugen eines Bildes mit GPS-Daten und Uhrzeit

ü Prüfen der rollbaren Datenschutzbehältnisse (Anzahl)

ü Protokollierung des Inhalts der zugeschickten Behälter

ü Kontrolle der Menge der Akten



ü Aufbereiten der Belege wie entnehmen, bereinigen, entmetallisieren, glätten, etc. 

ü Einlegen von Trennblättern zur Dokumententrennung

ü Jedes Dokument eine Datei

ü Aussortierung nicht relevanter Dokumente

Arbeitsvorbereitung


